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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 2670000059
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2024-80

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 267.00000059/2024-80)

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servicos continuos de transporte mediante locacdo de 01 (um)
veiculo novo do grupo “B”, na modalidade B (com condutor e sem combustivel), em
carater ndo eventual, de 22 a 62 feira, 44 horas semanais, preferencialmente de
fabricacdo nacional e com as seguintes caracteristicas: tipo sedan, quatro portas, cor
escura (de preferéncia preta), versdo basica da linha e capacidade para cinco ou mais
pessoas, ar condicionado, direcdo hidraulica, air bag e freios abs, conforme condi¢des
e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na
forma de itens que compdem este instrumento, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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TOTAL
MENSAL R$
10.497,05

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Teécnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. N&o se aplica ao objeto da contratacéo.
Subcontratacao

4.2. Nao serda admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
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4.3. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021, com validade durante a execug¢do do contrato e 90 (noventa)
dias apos término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caugcdo em
dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de
capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da
contratag&o.

4.4. Em caso de opcédo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la,
no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.4.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que O
Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes
da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa
modalidade de garantia.

4.4.3. A apodlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacbes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo
endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacao ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢cGes e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo fiqgue descoberto, ressalvados os periodos de
suspensao contratual.

4.4.4.1. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a
apodlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera
apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caugao em dinheiro
ou titulos da divida publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizacao.

4.5 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo
Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na
Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.[A13]

4.6. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do
artigo 827 do Cadigo Civil.

4.8. Na hipotese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada
por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento
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de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e
autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizacdo dever4 ser apresentado ao Contratante
juntamente com as condi¢cOes gerais e 0 numero do processo administrativo sob
o qual o plano de capitalizagao foi aprovado pela Susep (art. 8°, Ill, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.9. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de
nao aceitagcédo, o pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nédo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

4.9.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.9.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com
0 FGTS, néo adimplidas pelo Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento
direto ao empregado ap6s decisdo definitiva em processo administrativo que apure
montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado,
independentemente de transito em julgado de decisao judicial[A14] .

4.11. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da
emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

4.12. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar
a apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela
Administragao.

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
gualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo
méximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contados da data em que for notificada[A15] .

4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a
matéria.

4.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado
pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.

4.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora
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desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro,
desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro,
nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-a4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao
resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.15.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a
regulamentacéo da Susep.

4.15.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes
do término da vigéncia da apolice.

4.16. A garantia somente serd liberada ou restituida apés a fiel execu¢do do contrato
ou apos a sua extingcdo por culpa exclusiva da Administracao e, quando em dinheiro,
sera atualizada monetariamente.

4.16.1. Em se tratando de servigos executados com dedicacéo exclusiva de mao
de obra, a garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o
Contratado pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo
gue, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apdés o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussoes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacéo que rege a matéria;

4.16.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que
os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacado de servicos,
sem que ocorra a interrupcéo do contrato de trabalho;

4.16.3. Por ocasidao do encerramento da prestacdo dos servigos Contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o
pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da néao
comprovacado: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da
realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servicgos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.18. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

7

4.19. A garantia de execucao € independente de eventual garantia do produto ou
servico prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.20. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execugao dos servigcos

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 5 de 38
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 121201 Termo de Referéncia 107/2025

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5 - Condicdes de execucao

5.1 - Contratacdo de servicos de transporte mediante locacdao de 01 (um) veiculo novo do grupo
“B”, na modalidade B (com condutor e sem combustivel), em carater nao eventual, de 2% a 6°
feira, 44 horas semanais, preferencialmente de fabricacdo nacional e com as seguintes
caracteristicas: tipo sedan, quatro portas, cor escura (de preferéncia preta), versao basica da linha
e capacidade para cinco ou mais pessoas, ar condicionado, direcdo hidraulica, air bag e freios
abs, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, de acordo com as
subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento

5.2 - Combustivel - Preferencialmente ETANOL.
5.3 - Acessorios

O veiculo deve estar na versao basica de linha de producdo, sem equipamentos opcionais,porém,
julgamos conveniente a inclusdo dos seguintes itens de série nas caracteristicas do veiculo a ser
locado: ar condicionado, direcdo hidraulica, air bag e freios abs. Tais equipamentos visam
melhorar a seguranga e a conveniéncia da dirigibilidade do veiculo, que sera utilizado pelo
Diretor Presidente desta Fundagdo. Ressaltamos que tais solicitacdes ndo configuram acessorios e
/ou opcionais, e sim itens de seguranca, e a grande maioria dos modelos indicados na categoria
do grupo B ja os contém em suas versoes basicas.

5.4 - Local e horario da prestacao dos servigcos

Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:
Av.Mario de Andrade,664 — Barra Funda- Sdo Paulo -SP — CEP: 01156-001

FUNDACAO MEMORIAL DA AMERICA LATINA
5.5 Rotinas a serem cumpridas

A contratagdo em questdo € necessaria para a melhoria do desempenho das atividades que sao
essenciais ao cumprimento da missao institucional.

Dessa forma, a presente locacdo atendera as necessidades de deslocamento do Presidente desta
Fundacdao Memorial no atendimento de demandas relacionadas as politicas publicas.

5.5.1 A prestacdo dos servicos dar-se-a mediante a disponibilizagdo do veiculo com observancia
das especificacdes do tipo de modalidade: B (com condutor e sem combustivel).

5.5.2. O veiculo disponibilizado com observancia das especificacdes da modalidade devera ser
veiculo novo (zero quilémetro) e corresponder ao ano/modelo indicado na planilha da proposta
quando da assinatura do contrato.
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5.5.3 O Contratado somente podera iniciar a execucao dos servi¢os quando autorizado por
escrito pelo Contratante, utilizando-se apenas de veiculo em perfeito estado de funcionamento,
conservacao e higiene.

5.5.4 O veiculo devera estar devidamente habilitado pelos 6rgaos competentes, segundo a
legislacdo de transito, regulamentada pelo Conselho Nacional de Transito (CONTRAN), pela
Secretaria Nacional de Transito (SENATRAN), e pelo Departamento Estadual de Transito
(DETRAN-SP).

* Em conformidade com o Decreto estadual n° 51.479, de 11 de janeiro de 2007, quando da
contratacdo destinada a locagdo de veiculo(s), sera exigido o prévio e especifico registro do(s)
correspondente(s) veiculo(s) perante o DETRAN-SP.

5.5.5 O veiculo locado devera ser entregue com o reservatorio de combustivel abastecido em sua
capacidade maxima

5.5.6 O veiculo locado sera objeto de vistoria, anotando-se na ficha de vistoria todas as
observagoes sobre seu estado, por ocasido de sua entrega.

5.5.7 O veiculo locado sera identificado com logotipo do 6rgdo/entidade, conforme estabelece a
legislacao vigente

5.5.8 O registro, a atribuicao dos caracteres de identificacdo externa (placas de identificacdo) e a
expedicdo dos Certificados de Registro de Veiculo e de Licenciamento (CRVL), durante o
periodo de locacdo, atenderdo as exigéncias administrativas pertinentes, em conformidade com o
Decreto estadual n° 51.479, de 11 de janeiro de 2007.

5.5.9 O veiculo sera disponibilizado com numeragao final de placa diferenciada a fim de
minimizar a interrupcao de uso nos dias de rodizio municipal de veiculos na cidade de Sao
Paulo, conforme legislagdo especifica.

5.5.10 O veiculo disponibilizado de acordo com o contrato devera estar discriminado conforme
modelo de quadro a seguir, com local de entrega, quantidade e classificacao:

Local de Apresentacao Quantidade Classificacao/Descricao Horarios
Av.Madrio de Andrade,664 — Barra 01 GRUPO B -MODALIDADE B- 9H
Funda- Sdo Paulo -SP — CEP: 01156- VEICULO COM CONDUTOR E SEM

001 COMBUSTIVEL

FUNDACAO MEMORIAL DA
AMERICA LATINA

5.6 - Da Renovacado da Frota
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5.6.1 Veiculos novos: Todos os veiculos devem ser substituidos de imediato e de forma
automatica por veiculos zero quilometro nas mesmas condi¢des da entrega inicial quando
completarem 100.000 km ou 30 (trinta) meses de uso, a contar do primeiro licenciamento (o que

ocorrer primeiro).

5.7 - Do Desenvolvimento dos Servicos

Os servicos serdo prestados nos locais, nas quantidades e nas frequéncias relacionadas neste

instrumento, devendo o Contratado ter disponibilidade para remanejamentos, quando solicitados
pelo Contratante, em qualquer cidade no ambito do Estado de Sao Paulo.

A prestacao dos servicos nos locais e horarios fixados pelo Contratante envolve veiculos
adequados e mao de obra capacitada para sua perfeita execucao.

O horario de apresentacdo do condutor e do veiculo no local de partida devera anteceder no

minimo 15 (quinze) minutos ao horario programado.

Os itinerarios e os horarios predeterminados somente poderao ser alterados em comum acordo
com o Contratante e sempre que for necessario, em decorréncia de obras, impedimentos
temporarios e/ou mudangas no sentido do trafego.

O condutor e o veiculo deverdo estar devidamente habilitados pelos 6rgaos competentes,

segundo a legislacao de transito, regulamentada pelo CONTRAN, pela SENATRAN, e pelo

DETRAN- SP.

O condutor devera assumir diariamente o veiculo devidamente uniformizado, portando cracha de
identificagdo individual, com aparéncia pessoal adequada, e estar capacitado para:

Comparecer imediatamente, sempre que
convocado, ao local designado pelo Contratante
para exame e esclarecimento de quaisquer

problemas relacionados a prestacdo dos
Sservigos;

§ Portar radio de comunicacao ou telefone movel;

8 Manter no interior do veiculo Sistema de
Posicionamento Global (GPS1);

§ Contatar diariamente o fiscal do Contratante,
mantendo-o informado de todos os detalhes da
prestacdo dos servicos, bem como de quaisquer
fatos ou anormalidades que porventura possam
prejudicar o bom andamento ou o resultado final
da prestacao dos servicos;

8 Cumprir a programacao dos servigcos feita
periodicamente pelo  Contratante, com
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atendimento sempre cortés e de forma a garantir
a boa e regular prestacdo dos servicos;

8 Manter registro de todas as ocorréncias,
verificando-as no transcorrer do periodo de
execucdo dos servicos e comunicando- as
posteriormente ao Contratante;

8§ Controlar as requisicdes de servicos de
transporte recebidas dos diversos
departamentos do Contratante;

8 Observar que, excepcionalmente, podera haver
solicitacdo de servigcos fora dos dias e horarios
estabelecidos mediante requisicdo prévia do
Contratante. Neste caso, as horas trabalhadas
fora dos dias e horarios previstos seréo
remuneradas como extraordinarias;

O uniforme do condutor devera seguir o padrdo do Contratado. Caso ndo haja um padrao
especifico, devera conter, preferencialmente, calca social na cor azul-marinho, camisa social
branca com logotipo do Contratado no bolso, sapato tipo mocassim preto e blusa de 13 acrilica na
cor azul-marinho.

O cracha de identificacdo devera conter nome do Contratado, nimero de registro, fungao e
fotografia do empregado portador.

De Outras Despesas

- No caso de viagens em que seja necessario pernoite do Motorista, as despesas com sua estadia
e refei¢cdes serdo reembolsadas ao Contratado pelo valor correspondente a até 7 (sete) UFESPs
(Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo).

Estima-se a necessidade de 05(cinco) pernoites por més, que sera informada ao Contratado com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

O reembolso sera feito mensalmente, desde que informado em relatério a ser encaminhado
juntamente com comunicacdo de cobranca para fins de recebimento provisorio dos respectivos
servicos prestados, de que trata o item 7 deste instrumento.

O valor da UFESP sera aquele vigente na data da ocorréncia da viagem.

5.8 Todos os veiculos alocados deverao receber a adequada e devida manutencao preventiva e
/ou corretiva, conforme recomendagoes do fabricante.

5.9 O Contratado devera prestar assisténcia 24 (vinte e quatro) horas, com plantdo para
atendimento e socorro do veiculo locado

5.10 O Contratado tera de substituir o veiculo locado no prazo maximo de 3 (trés) horas a partir
da comunicacdo do Contratante, em razao de acidentes, revisao, reparos mecanicos, ma
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conservagao e condicdo de seguranca na capital do Estado e na Grande Sao Paulo, e no prazo
maximo de 12 (doze) horas se o chamado ocorrer, quando em viagem, no interior do Estado.
Nessa ultima hipétese, o Contratado podera autorizar o Contratante a retirar veiculo igual ou
similar junto a outra empresa do ramo existente na localidade, apresentando documentacao que a
fundamente.

5.11 Contratado obriga-se a arcar com as despesas relativas a troca de 6leo/lubrificantes, filtros e
demais suprimentos necessarios ao cumprimento do objeto do contrato

5.12 Da Manutencgdo Preventiva

A responsabilidade pela manutencao preventiva do(s) veiculo(s) objeto da contratacdo sera do
Contratado, devendo ser realizada na periodicidade e nas frequéncias recomendadas pelas
respectivas montadoras e constantes do manual do proprietario de cada veiculo

5.13 Da Manutengao Corretiva

A manutengdo corretiva devera ocorrer sempre que necessario, para substituicao de um
componente do veiculo por desgaste ou por quebra dele.

O Contratado devera arcar com todos os custos decorrentes de acidentes e avarias, mantendo,
para isso, seguro com cobertura total contra roubo, furto, colisdo, incéndio, danos materiais e
pessoais, inclusive danos a terceiros, e para caso de destruicao parcial ou total do bem, incluindo
o pagamento da franquia.

O Seguro com cobertura total de que trata a subdivisao anterior dfevera ter os seguintes valores
minimos de cobertura;

Danos Materiais R$ 200.000,00

Danos Corporais R$ 200.000,00

Danos Morais e Estéticos R$ 30.000,00

Morte R$ 20.000,00 ( por pessoa)

Invalidez Permanete R$ 20.000,00 (por pessoa)

O Contratado devera assumir integral e absoluta responsabilidade pelo veiculo ora locado,
desobrigando o Contratante de quaisquer Onus, encargos, deveres e responsabilidades por
defeitos, vicios aparentes ou ocultos, ou funcionamento insatisfatério do aludido bem e acidentes
ndo cobertos pelo seguro de que trata a subdivisdo anterior.

Materiais a serem disponibilizados

5.14. Para a perfeita execucdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades contratas.

Especificacao da garantia do servico
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5.15. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.16. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunidao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacées
acerca das obrigacbées contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugao do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancées
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucgdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitar4 manter preposto da empresa no local da execucao do objeto .

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.[A3]

Fiscalizacado Téchica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11 de 38
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 121201 Termo de Referéncia 107/2025

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.20. Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.21. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando -se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um
todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

6.22. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4a,
dentre outras, as seguintes comprovacoes:

6.22.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho
(CLT):

6.22.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigcos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentacao:
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6.22.1.1.1.relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
funcdo, horario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade
(RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao
dos responsaveis técnicos pela execucgéo dos servigcos, quando for o caso;

6.22.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugcdo dos
servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.22.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada
gue prestaréo os servicos; e

6.22.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servicos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes
documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade destes
no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.22.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.22.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.22.1.2.3. Certidado de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.22.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.22.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos
seguintes documentos:

6.221.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualguer empregado, a
critério da Administracdo Contratante;

6.22 1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacao dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6..22.1 3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer
més da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depdsitos bancarios;

6.22.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca
de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
gualquer més da prestacao dos servigos e de qualquer empregado;

6.22.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento
e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.7. documentos comprobatérios de que o capital social minimo
integralizado atende ao disposto no art. 14 da Lei n.° 14.967/2024[A7] .
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6.35.1.4. entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da
extingcdo ou rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestacdo dos servicos,
no prazo definido no contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

6.35.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 6.35.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.37. A Administracdo devera analisar a documentagdo solicitada no item 6.35.1.4
acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis
por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses[A8] de vigéncia do contrato de trabalho, a
contratada devera encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacées trabalhistas, na
forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a ado¢ado de providéncias voltadas a sua
obtencéo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na
prestacéao de servigos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da
CLT.

6.40. Para fins de comprovagdo da adog¢éo das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo
de negativa de negociacéao, ata de negociagao, dentre outros.

6.41. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacbes previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas[A9] , tais como as Organizacbes Sociais Civis
de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizacbes Sociais, sera exigida a comprovacdo
de atendimento a eventuais obrigacbes decorrentes da legislacdo que rege as
respectivas organizagoes.

6.43. Os documentos necessarios & comprovagdo do cumprimento das obrigacdes
sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
cOpia autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administragé&o.
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6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de
dedicacédo exclusiva de méao de obra dever&o oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo
exclusiva de m&o de obra dever&o oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigacbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicbes de habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sancées.

6.47. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.48. Caso néo seja apresentada a documentagcdo comprobatoria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara
o fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

6.49. Ndo havendo quitacdo das obrigacbes por parte do Contratado no prazo de
quinze dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente
aos empregados do Contratado que tenham participado da execu¢cdo dos servicos
objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos néo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo
de responsabilidade por quaisquer obrigacbes dele decorrentes entre o Contratante e
0s empregados do Contratado.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacéao,
pelo Contratado, do pagamento de todas as obrigacbes trabalhistas, sociais e

previdenciarias e para com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua
execucgdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugéo do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento.
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6.55. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item
10 do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja
incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacles trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacdo de
jornada de trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

6.57.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade
de execucdo, inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que néao
se mostre eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.[A10]

6.58. As compensacgées de jornada limitam-se:
6.58.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.5.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.59. A compensacéo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e
da avaliacdo do responsavel pela unidade de execucao.

Gestor do Contrato
6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequag0Oes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.60.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.60.3. acompanhar a manutenc¢do das condi¢fes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.60.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
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6.60.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.60.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.60.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao
nos termos do contrato.

6.60.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.60.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.60.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo
suas obrigacOes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do
Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
idoneo.[Al1]

6.61. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive
em raz&ao de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade
de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as
unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concesséo (artigo 11 da Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucdo do objeto utilizard o Procedimento de Avaliacdo da Qualidade dos
Servicos de Transporte Mediante Locacdo de Veiculos, conforme previsto em Anexo do Edital,
para afericao da qualidade da prestacao dos servigos.

7.1.1. Aplica-se eventual desconto nas faturas mensais em funcdo da pontuacao final obtida na
Avaliacdo da Qualidade dos Servicos. Os critérios, conceitos e itens que serdo objeto de
avaliacdao mensal estdo descritos em Anexo do Edital.

7.2. O Contratante executara mensalmente a medicao dos servicos considerando a quantidade de
servicos efetivamente executados, descontando-se do valor devido, quando houver, as
importancias relativas as quantidades de servigos ndo aceitas e glosadas pelo Contratante por
motivos imputaveis ao Contratado, bem como percentual decorrente de avaliacdo da qualidade
dos servicos, sem prejuizo das sangdes disciplinadas em contrato e no Edital.

Do recebimento
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7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n° 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e
18, VI, do Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.3.1.0 prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se refere a parcela a
ser paga. Observadas as demais disposicoes deste item 7, o recebimento do objeto, para efeito de
pagamento, sera realizado de acordo também com a seguinte regra:

7.3.1.1. O valor devido referente a execucdo do objeto no més inicial da entrega do veiculo sera
calculado proporcionalmente aos dias decorridos desde a data em que o veiculo tiver sido
entregue e aceito pelo Contratante até o ultimo dia do més, nos quais tenha ocorrido a efetiva
prestacao dos servicos contratados.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art.
17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo
(Art. 18, VI, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.7.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.7.2. o fiscal administrativo devera verificar a manutencao das condi¢Ges de habilitacdo do
Contratado, e outros aspectos administrativos do cuamprimento do contrato, informando todas as
circunstancias relevantes ao fiscal técnico para que este consolide a avaliacdo de desempenho do
Contratado, e emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e
/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.10. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da dltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021).

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

7.12. Quando a fiscalizacdao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.13.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacoes apresentadas;

7.13.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo; e

7.13.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.16. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético- profissional pela perfeita execucao do
contrato.
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Liquidacao

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 8§ 2° e 3°, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n°
67.608, de 2023).

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.18.1. o prazo de validade;

7.18.2. a data da emissao;

7.18.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.18.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.18.5. o valor a pagar; e

7.18.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem dnus
ao Contratante.

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como proibicdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES
/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.22. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do Contratante.

7.23. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.24. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela extin¢do do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacdo junto ao
Sicaf.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depodsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.26.1. Constitui condicao para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de
cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovacdo, pelo
Contratado, de que os registros estao suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799,
de 2008.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.28. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que
se refira a retengOes ndo realizadas em meses anteriores.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRA(;()ES E SAN(;OES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugcdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacédo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Gteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar
da data do recebimento da comunica¢éo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicag¢fes a eles comprovadamente enviadas.
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8.9. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacfes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o0 mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

As sanc¢des por inadimplemento serdo aplicadas, caso necessario, nos termos da Portaria
FMAL 27/2024.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta[Al]

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 23 de 38
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 121201 Termo de Referéncia 107/2025

9 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

9.2 O regime de execucao do contrato sera a empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitagao

9.3 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;[A9]

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMElI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;[A10]

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacao da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracédo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.
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Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.25. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.

Qualificacdo Técnica

9.27. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e
das condicbes locais para o cumprimento das obriga¢cbes objeto da contratacéao.
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9.38.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada
pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condigbes e peculiaridades da contratacgéao.

9.28. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena
validade;[A21]

9.28.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento
equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.29. Comprovacao de aptidao para execucgéo de servi¢o similar, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do
item pertinente, por meio da apresentacéo de certidées ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional
competente, quando for o caso .

9.29.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas.

9..29.2. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servicos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do niumero de postos de
trabalho a serem contratados; [OU] contrato(s) que comprove(m) a execucao,
pelo fornecedor, de servicos envolvendo, no minimo, nimero de postos de
trabalho equivalente ao da contratagao;

9.29.3. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de
servico, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovacéao de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacao.

9.29.4 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.29.5. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual do Contratante e local em que foram prestados 0s servi¢os, entre outros
documentos.

9.29.6. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.
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9.30. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
gquando acompanhados de tradugcdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.31. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidfes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67,88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.32. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sanc¢fes previstas nos incisos Il e IV do caput
do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.33. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.34. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.35. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.36. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.38. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado total da contratacao é de R$ 314.911,50 (trezentos e quatorze mil,
novecentos e onze reais e cinquenta centavos), para 30 meses, conforme custos unitarios
apostos em Anexo do Edital. O valor estimado da contratacao foi definido com observancia
do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.
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10.2 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.2.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Estado.rrentes da presente contratacdo correrdao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento do Estado.

10.2.3 . No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 121201/12046

IT) Fonte de Recursos: 150010001 Programa de Trabalho: 13122122154700000
IIT) Elemento de Despesa: 33903343

IV) Plano Interno: 124609

10.3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Uni&o.

I) Gestao/Unidade: 121201/12046

IT) Fonte de Recursos: 150010001

IIT) Programa de Trabalho: 13122122154700000
IV) Elemento de Despesa: 33903343

V) Plano Interno: 124609

12. DISPOSICOES FINAIS

1. 2 DISPOSICOES FINAIS
1. 2.1 As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao
classificadas como sigilosas
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacdao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

13. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicbes e 0S precos permanecem vantajosos para a
Administrag&o, permitida a negociagdo com o Contratado[A2] , atentando, ainda, para
0 cumprimento dos seguintes requisitos:

Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos
servigos tem natureza continuada;

Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo contratual, com
informacgdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizag&o do servigo;

13.1 Haja manifestagcdo expressa do Contratado informando o interesse na
prorrogacao;

13.2. Seja comprovado que o Contratado mantém as condi¢des iniciais de
habilitacéo;

13.3 Né&o haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor
publico federal (Cadin).[A3]

13.4. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

13.5 A prorrogacé@o contratual devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

13.6 Nas eventuais prorrogacbes contratuais, 0S custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser
reduzidos ou eliminados como condi¢do para a renovag&o.

13.7 A contratacdo néo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido
penalizado nas sang¢bes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e
contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicac&o.

13.8. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE[A5]

Sé&o obrigag¢bes do Contratante:
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13.8.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;

13.8.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.8.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecées,
imperfeicbes, falhas ou irregularidades verificadas na execuc&o do objeto contratual,
fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente,
as suas expensas, certificando-se de que as solucbes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

13.8.4 Acompanhar e fiscalizar a execugédo contratual e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

13.8.5 Comunicar a empresa para emisséo de Nota Fiscal em relagdo a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagcédo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

13.8.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execug¢do do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;

13.8.7 Aplicar ao Contratado as sang¢bes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

13.8.8 Cientificar o 6rgdo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo
Contratado;

13.8.9 Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitacbes e reclamacbes
relacionadas a execucdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo
do ajuste.

13.8.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econbmico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 5 dias.

13.8.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

13.8.12 Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2° da Lei n® 14.133, de 2021.

13.8.13 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato.

13.8.14. Realizar avaliacbes periodicas da qualidade dos servi¢os, apos seu
recebimento.

13.8.15. .Exigir do Contratado que providencie a seguinte documentagdo como
condicdo indispensavel para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:
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13.8.15.1. "as built", elaborado pelo responsavel por sua execuc&o,

13.8.15.2 comprovacéo das ligacoes definitivas de energia, agua, telefone e gas;
13.8.15.3. laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico,
13.8.15.4. carta "habite-se", emitida pela prefeitura; e

13.8.15.5. certidao negativa de débitos previdenciarios especifica para o registro
da obra junto ao Cartorio de Registro de Iméveis;

13.8.16.Arquivar, entre outros documentos, de projetos, "as built", especificagbes
técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de
inspecdes técnicas apos o recebimento do servico e notificacbes expedidas.

13.8.17. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacbes, apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das
normas de segurancga e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

13.8.18.. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar
areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucéao.

13.8.19. A Administragcdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucgao do objeto contratual, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

13.2 OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

13.2.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de
Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagbes a seguir dispostas:

13.2.2 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo érgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

13.2.3 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacé&o por eles solicitados;

13.2.4 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposicbes do
Termo de Referéncia e deste Anexo, com habilitagdo e conhecimento adequados,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica
e a legislacéo de regéncia;

13.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;[A10]
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13.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragcao ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execug&o contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.2.7. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade
de realizagc&o ou finalizacdo do servigo no prazo estabelecido, para adog¢éo de acbes
de contingéncia cabiveis.

13.2.8 Néo contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

13.2.9 Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizac&o contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos,
0S seguintes documentos:

13.2.9.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
13.2.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

13.2.9.3 certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

13.2.9.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
13.2.9.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; [A11]

13.2.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢bes previstas em Acordo,
Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pela contratac@o, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao Contratante;

13.2.11 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.2.12 Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

13.2.13. Paralisar, por determinacéo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.
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13.2.14 Promover a guarda, manutencg&o e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
0 que for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia contratual.

13.2.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo
pertinente, cumprindo as determinacées dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina.

13.2.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacéo,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

13.2.17. Cumprir as normas de protec&o ao trabalho, inclusive aquelas relativas a
seguranca e a saude no trabalho;

13.2.18. Nao submeter os trabalhadores a condi¢cbes degradantes de trabalho,
jornadas exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forcados;

13.2.19 Néo permitir a utilizagc&o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de
idade, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade,
observada a legislagéao;

13.2.20. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagédo de trabalho
noturno e em condicbes perigosas e insalubres e a realizacéo de atividades constantes
na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12
de junho de 2008;

13.2.21. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminag&o, violéncia
e assédio no ambiente de trabalho,[A12]

13.2.22. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicbes exigidas para habilitagdo na licitacédo, ou
para a qualificacdo, na contratacéo direta;

13.2.23 Cumprir, durante todo o periodo de execucéao contratual, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo;

13.2.24. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pela fiscalizacdo contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas;

13.2.25 Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia da
execucgdo do objeto;

13.2.26Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
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sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
qguando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de
2021;

13.2.27. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

13.2.28 Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
13.2.29 Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

13.2.30 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo no orgédo para a execug¢do do servicgo.

13.2.31. Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a
categoria profissional.

13.2.32 Atender as solicitagbes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pela fiscalizac&o contratual, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacées relativas a execugao do servigo, conforme
descrito nas especificagdes do objeto.

13.2.33 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas
do Contratante.

13.2.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executarem atividades ndo abrangidas na contratagdo, devendo o
Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de func&o.

13.2.35. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do
Contratante.

13.2.36 Adotar as providéncias e precauc¢des necessarias, inclusive consulta nos
respectivos orgaos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as
redes hidrossanitarias, elétricas e de comunicacé&o.

13.2.37. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o
estabelecido nas especificacées, bem como substituir aqueles realizados com
materiais defeituosos ou com vicio de construcéo, pelo prazo de 05 (cinco) anos,
contado da data de emiss@o do Termo de Recebimento Definitivo.

13.3. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

13.3.1 As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao da licitagcdo ou da
contratac@o, a partir da apresentacdo da proposta no certame, independentemente de
declaracéo ou de aceitacdo expressa.
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13.3.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com o0s principios do art. 6° da
LGPD.

13.3.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipdéteses permitidas em Lei.

13.3.4. A Administracéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre
todos os contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

13.3.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
Contratado elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacao do cumprimento de obrigag¢bes legais ou contratuais e somente enquanto
né&o prescritas essas obrigagoes.

13.3.6 E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

13.3.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

13.3.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

13.3.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

13.3.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissbes, desvios ou abusos.

13.3.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo
nas hipoteses previstas na LGPD.

13.3.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos
pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacoes,
editadas na forma da LGPD.

13.3.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD devergo ser
comunicados a autoridade nacional.
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13.4. DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.4.1 A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.4.2 Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a concluséo do objeto, caso em que devera a Administracéo
providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacéo.

13.4.3 Quando a nao conclusédo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa
do Contratado:

13.4.3.1 ficaré ele constituido em mora, sendo-lhe apliciveis as respectivas
sanc¢des administrativas; e

13.4.3.2. podera a Administracéo optar pela extingdo contratual e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execuc¢éo contratual

13.5. DOS CASOS OMISSOS

13.5.1 Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, sequndo as disposicbes
contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cées contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.[A25]

13.6 ALTERACOES

13.6.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.6.2 O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cées contratuais, 0s
acréscimos ou supressées que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo e, no caso de reforma de
edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por
cento).

13.6.3 As supressoOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderédo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.[A26]

13.6.4. As alteragdes contratuais dever&o ser promovidas mediante celebragdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do

Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacéo de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizagéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més.
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13.6.5 Registros que n&o caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebrag&o de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n°14.133, de 2021.

13.7. FORO

13.7.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em ...... , Secdo Judiciaria de ...... para
dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢do contratual que ndo puderem ser
compostos pela conciliag&o, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposicdes e obrigacoes previstas no Edital OU Aviso de Contratacado Direta, no
Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa
Eletrbnica n°........... /120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade
e legitimidade das informac¢8es e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ..o, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal

Este Documento sera preenchido pela area responsavel.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

OFIR HUSSEIN DE GODOY LAPATE

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/05/2025 as 17:26:34.
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ANGELO DE JESUS FERREIRA LOPES

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/05/2025 as 17:33:02.
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